KARABUK UNIVERSITESI SAFRANBOLU MESLEK YUKSEKOKULU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

OGRENCI ISLERI

T.C EK2

NO HIZMET TURU TALEP SEKLI SURESI SORUMLULARI
1 |Ogrenci Belgesi Dilekge 1/2 Giin Ogrenci isleri Memurlart
2 |Transkiript Dilekce 1/2 Giin Ogrenci isleri Memurlari
3 |Kayit Silme Dilekce 2 Giin Ogrenci isleri Memurlari
4 |Kayit Dondurma Dilekce 2 Giin Ogrenci isleri Memurlari
5 |Ders Ekleme-Ders Silme Dilekce 1 Giin Ogrenci isleri Memurlar
6 [Yeni Kayt Sahsen Miiracaat 1/2 Giin Ogrenci isleri Memurlari
7  [Bilgi Edinme Dilekge 1/2 Giin Ogrenci isleri Memurlan

PERSONEL ISLERI

1 |Personel Ozliik isleri Dilekce 1 Giin Personel Isleri Memurlart

2 Vurt Iei ve Yurt Disi Personel Dilekge-Mazeret Belgeleri Yurtdist 14 giin Personel Isleri Memurlari
Goreviendir mesi Yurt.igi 7 giin

3 |Personel Alim (Akademik) Basvuru Belgeleri 15 Giin Personel Isleri Memurlari

4 |Personel Alm (idari) Bagvuru Belgeleri 15 Giin Personel Isleri Memurlar

5 |Gorev Siiresi Uzatimi Dilekce (Faaliyet Raporu) 1 Hafta Personel Isleri Memurlar

MALI ISLER VE SATINALMA

1 Malzeme Alim Istek Belgesi 15 Giin (6denek Muhasebe Memurlart
varsa)
2 Fatura Odemeleri Fatura Icmalleri . 3 Giin Muhasebe Memurlari
(Ilgili Birime gonderilir)
3 Personel Odemeleri Periyodik Olarak Siiresi iginde Muhasebe Memurlar
4 Yatirnm Biitcesi Hazirlama Ust Makam Yazs1 10 Giin Muhasebe Memurlari
5 Faaliyet Raporlari Ust Makam Yazs1 10 Giin Muhasebe Memurlar
6 fc Kontrol Eylem Plam Ust Makam Yazs1 10 Giin Muhasebe Memurlari
7 |Muhasebe islem Fisi Diizenleme Periyodik Olarak 3 Giin Muhasebe Memurlari




AYNIYAT

1 |Tiiketim Malzemeleri Istek Belgesi Yazih Talep 1 Giin Ayniyat Memurlar
2 |Zimmet Isleri Periyodik Olarak 1/2 Giin Ayniyat Memurlar

1 Kitap Talebi Ogrenci Kimligi 5 Dk Kiitiiphane Memurlari
Baswvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksizsiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi \eya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadi@inin tespiti durumunda ilk miiracaat yarine yada ikinci miiracaat yerine

baswarunuz.
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