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< BIRINCI ASAMA >

¥

Personel Daire Bagkanhgi tarafindan personelinderece, kademe, kidem, rapor, atamavb. bilgilere iligkin
evraklar dizenlenir.

Maas tahakkuk hazirlik islemleri yapilir.

Birimler bu islemlerden sonra asagidaki akisi gerceklestirir.

< IKINCI ASAMA >

v

K.B.S (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilesim Sisteminden)
K.P.H.Y.S (Kamu Personel Harcamalari Y 6netimi Sisteminden) giris yapilir.

Acllanekrandan"maasraporlari""raporlar" "yilve ay secilir" "rapor tirt, memurlarolarak
secilir" "kurum bazinda maas édemeleri" kisimlarini segtikten sonra;

< UCUNCU ASAMA >

OdemeEmriBelgesinden4 niishaseklinde giktialinarak belge Gergeklestirme Gorevlisine ve
Harcama Yetkilisine imzaya sunulur, miihir basilir, incelenmis ve uygun gérilmustir ibaresi
basilir.

< DORDUNCU ASAMA >

v

Digeraktifolanbelgeler 3nlishaseklinde ¢iktialinirveimzaya sunulur. Bir ntishasi birimde dosyalanir.
Evraklar gereklisiraya konularak bir dosya icerisinde Personel Daire Bagkanliginateslim edilir.

Personel Daire Baskanligi-Muhasebe Birimi tarafindan gerekli 6demeler yapilir.
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